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INTRODUCCION

Este es el Manual para la entrega de proyectos a la convocatoria del premio Desafio
Emprende 2018 del programa Jovenes Emprendedores. Puedes descargar las bases del
concurso agui.

Para poder presentar proyectos en esta convocatoria, es necesario que los equipos (de
entre 4 y 6 alumnos) se hayan inscrito previamente rellenando el formulario de

inscripcion online.

A continuacién se detallan los pasos que debe seguir el profesor/a responsable de
cada equipo para hacer la entrega de proyectos a través de la aplicacion web de

Convocatorias de la Obra Social "la Caixa":

1. SOLICITUD DE ACREDITACION (pdg. 3)

El primer paso para poder presentar los proyectos es acreditase en el web de
Convocatorias de la Obra Social “la Caixa".

2. INICIO DE LA SESION Y COMPLECION DE DATOS DE LA ENTIDAD/PERSONA
(pag. 4)
Una vez acreditados, hay que completar los datos de usuario para que queden
registrados para la presentacion de los proyectos.

3. PRESENTACION DE LOS PROYECTOS (pag. 5)

Una vez completado el perfil, se pueden presentar uno o varios proyectos al
Premio Desafio Emprende 2018. Una vez completados todos los apartados
podremos tramitar los proyectos antes del 16 de marzo de 2018.
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http://repteempren.educaixa.com/documents/20182/73532/Bases_DE_2/38df484e-af47-9905-6ad7-67e5d448e19c
https://docs.google.com/a/lavola.com/forms/d/e/1FAIpQLScvUK8g0tVruoxoK8PXKAn0i8XjnGeJZyWllMzXMy7JCPkCAw/viewform?c=0&w=1
https://docs.google.com/a/lavola.com/forms/d/e/1FAIpQLScvUK8g0tVruoxoK8PXKAn0i8XjnGeJZyWllMzXMy7JCPkCAw/viewform?c=0&w=1

1. SOLICITUD DE ACREDITACION

Area privada de jas M3s acerca de las C

Para tener acceso a la plataforma hay que estar
registrado. Esta plataforma es independiente de

Acceso a solicitantes

EduCaixa, por eso el nombre de usuario y la B

Contrasefia:

contrasefia son distintos. Para registrarse es - [r——

necesario acceder al siguiente enlace y clicar

Solicitar acreditacion:

https://www.convocatoriaslacaixa.org/

Los usuarios que ya estén acreditados podran acceder directamente con su usuario y
contrasefia, en caso de no recordarlos se pueden recuperar en jHas olvidado tu contrasena?

1.1 - COMPROBAR DATOS

m e Tipo de entidad/persona: es imprescindible escoger la opcion de persona fisica.
e Documento: hay que escribir el numero de DNI/NIF/NIE.

e Provincia: seleccionar del desplegable la provincia del centro educativo.

1.2 - FACILITAR DOCUMENTACION

e Se requiere el DNI/NIF particular del profesor/a para validar el perfil de usuario. Hay
que adjuntar un solo archivo con el documento nacional de identidad escaneado o
fotografiado por ambos lados en formato JPEG, PDF o PNG. Este paso se puede
realizar después de crear el perfil de usuario.

1.3 - RELLENAR LOS DATOS DEL REPRESENTANTE

e Introducir el nombre de usuario (sera el identificador personal en la plataforma).
e Rellenar todos los campos obligatorios (*).
a e Ladireccion postal y otros datos de contacto pueden ser los del centro educativo.

e Es necesario verificar que la direccion electronica introducida es la correcta, porque es
donde posteriormente se enviara la contrasefia y los datos de confirmacion.

e Seleccionar la casilla de conformidad con las condiciones legales.

e Pulsar Enviar para confirmar la acreditacién como usuario.

1.4 - CORREO DE CONFIRMACION

e Una vez enviado el perfil, la persona acreditada recibird un correo de confirmacion con
el nombre de usuario y la contrasefia que se le hayan otorgado. Es importante
conservar ese correo para recordar la contrasefia asignada. En caso de no recibir el
correo, se recomienda revisar la carpeta de correo no deseado.
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2. INICIO DE LA SESION Y COMPLECION DE DATOS

2.1~ INICIAR LA SESION

Para iniciar la sesion en la aplicacion de Aroa privada de convocatorias. i numacén acscs ds s Gonvocstors
convocatorias hay que introducir el nombre de En ol iea pvada porés inciary

gestionar las solicitudes 2 |
convocatorias de vuestro interés, asi

usuario y la contrasefia que se han recibido por o et [
\

correo electronico una vez finalizada la Para elo s necesario disponer de s [ IR

claves de acceso consistentes en un

usuario y una contrasefi ) .
Y 4 ¢Has olvidado la contrasefia? v

T Y Entrar
Solicitar acreditacion -

acreditacion.

Una vez dentro de la aplicacion, en la pestafia Inicio puede verse lo siguiente:

e Solicitudes en tramite, donde se muestran y se puede hacer el seguimiento de los
proyectos presentados. Cada proyecto presentado constara como una solicitud.

e Convocatorias abiertas, donde se muestra el total de convocatorias abiertas y donde
constara la de Desafio Emprende 2018.

2.2 - COMPLETAR LOS DATOS DE LA ENTIDAD/PERSONA

En la pestana Entidades/persona hay que completar los datos del usuario. La informacion de
estos 4 apartados quedara registrada para la posterior entrega de proyectos.

Para completar los datos primero hay que EDITAR la informacion (en la parte derecha de la
pantalla) y luego GUARDAR CAMBIOS (en la parte de abajo) para que la informacion quede
guardada.

Castellano | Catalén | Inglés ~ Desconectar @

€, Obra Social "la Caixa”
% - ‘ guzén @ Ayuda X Gestidn

Inicio Entidades/persona icif C icad

Fotograf Fictici

= I » @ Consultar solicitudes
Informacion general Informacion adicional ~ Contactos Documentacion

@ Consultar comunicados

Datos de la persona

Tipo de entidad/persona *: Fisica

e Informacién general: hay que rellenar los campos obligatorios (*) con la direccion
electronica y el teléfono del profesor/a. En los campos direccién/provincia y cédigo

postal hay que introducir los datos del centro educativo.

a e Informacion adicional: es obligatorio introducir los datos complementarios. En la
Biografia solamente hay que especificar la asignatura en la que se ha desarrollado el
proyecto.

e Contactos: hay que crear un NUEVO CONTACTO con los mismos datos del tutor/a.

m e Documentacion: se debe anexar el DNI si todavia no se ha hecho.
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3. PRESENTACION DE LOS PROYECTOS

3.1 - CREAR LA ENTRADA DE UN PROYECTO

Una vez iniciada la sesion en la aplicacion de convocatorias, aparecera la convocatoria Desafio

Emprende 2018 en el listado de convocatorias abiertas de la pestafia de inicio. Para iniciar la
presentacion de un proyecto en esta convocatoria hay que seguir los siguientes pasos:

e C(licar en SOLICITAR.

@' Indicar el nombre del proyecto que se presenta. IMPORTANTE: Sera el identificador de
cada proyecto presentado. No es necesario que sea el mismo nombre indicado
provisionalmente en la inscripcion.

e Marcar la conformidad con la declaracién de derechos de privacidad.

e Seleccionar ACEPTAR.

Si se quiere presentar mas de un proyecto habra que repetir este procedimiento para cada
uno, indicando distintos nombres de proyecto. No hay limite de proyectos por centro.

3.2 - COMPLETAR LOS DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Una vez creado un nuevo proyecto, hay que introducir la informacién de las 3 pestafias:
e Acreditacion. Hay que adjuntar el DNI del profesor/a. Si el documento ha sido

introducido previamente no es necesario repetir este paso.

e Datos de la persona. Son los mismos que los del apartado Entidad/persona. En
Presentacion sélo hay que escribir la asignatura en la que se trabajan los materiales.

e Datos de la solicitud y documentacion del proyecto. Hay que introducir la informacion
especifica del proyecto. Para cada proyecto se debe rellenar con los datos
correspondientes. A continuacion se detallan los datos a completar:

£Qué falta?

Para seguir correctamente la presentacion del proyecto:

e Los apartados totalmente completados aparecen con un simbolo verde.

e Los apartados pendientes de completar tienen el icono de un lapiz rojo:

[ | 93%

indica que todavia les falta informacién obligatoria.

Solicitud en borrador
En caso de no saber donde falta informacion, se puede clicar en la opcién ;Qué

Acreditacion ]

falta?situada en la parte superior derecha de la pantalla. Nos indicara con un

Cratos de la persona <

triangulo amarillo los apartados obligatorios pendientes.

Datos de la solicitud w ’
documentacidn de proyecto

==

Podremos entregar el proyecto (Tramitar) cuando estén todos los apartados
completos. {IMPORTANTE! Una vez tramitado no se podra modificar.
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3.3- COMPLETAR DATOS DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACION

En esta pestafia hay que introducir la informacion especifica del proyecto. Consta de 3

subapartados que se deberan Editar para completar:

Datos generales. Hay que introducir la descripcion del proyecto a través de los campos
editables. Es necesario rellenar todos los apartados.

Datos de la solicitud:

e Los campos de este apartado aparecen automaticamente. Se asignara un
identificador propio de la plataforma de convocatorias a cada proyecto.

e Aqui podéis modificar el titulo del proyecto indicado en el paso 3.1

Centro educativo.

e Hacer clic en Seleccionar e introducid uno de los criterios para Buscar vuestro
centro (preferentemente el codigo postal o codigo de centro de 8 digitos).

e Seleccionar vuestro centro del listado haciendo clic en la flecha azul &g

e \Verificar que el centro seleccionado es correcto.

Equipo de alumnado.

e Indicar la categoria segun las bases del concurso.

e {IMPORTANTE! Hay que escribir el mismo nombre de equipo que se indicd en

el formulario de inscripcion.

Tematica.

e Indicar la tematica en la que mas encaje el proyecto presentado. Esta

informacion no tiene implicaciones en la valoracion de los proyectos.

Descripcion del proyecto (modelo NABCH).
e Resumir de forma clara y concisa tu proyecto en Descripcion del proyecto.

e Completar los apartados del modelo NABCH correspondientes (Necesidades,

Aproximacion, Beneficios, Competencia y Gancho).

e No se pueden superar los caracteres maximos de cada apartado (en caso de

excederse se cortara el texto).

e Aqui tenéis una guia con consejos para presentar el proyecto.

Documentacion:

e Hay que indicar si el equipo presentara algun material complementario o
imagen/archivo del prototipo. {IMPORTANTE! En caso de presentarlo, solo se

valorara si se ha indicado en este campo.

e No es obligatorio presentar documentos complementarios.

Cesion de derechos y garantias:
e Indicar el idioma de preferencia para el Campus.

e Es necesario aceptar las condiciones de la convocatoria marcando la casilla He

leido y acepto las bases del programa Desafio Emprende.
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http://repteempren.educaixa.com/documents/20182/73532/Bases_DE_2/38df484e-af47-9905-6ad7-67e5d448e19c
http://repteempren.educaixa.com/documents/20182/73532/Consejos_NABCH_ESP/04bcd590-91d6-ad6b-ac44-f6d49e218e4f

e Documentacion. Este apartado es opcional y sélo se valorara si se ha indicado en
Documentacion del Datos Generales. Permite adjuntar archivos de 20MB maximo:

o Un documento complementario como fichero.
o Un enlace consultable y abierto.
o Unaimagen o archivo del prototipo.

o Una foto de equipo para mostrar vuestro proyecto en el web Desafio Emprende
(Medidas recomendadas.: Ancho 7300px / Alto 2843px)

o  Puede que tarden un tiempo en cargarse en funcion del tamario del archivo.

e Contactos. Para tramitar el proyecto es necesario introducir al profesor/a como
responsable y firmante. Hay que seleccionar el mismo nombre del profesor/a del
desplegable Contacto existente de la entidad o crear un Nuevo contacto.

3.4 - FINALIZACION: TRAMITAR EL PROYECTO

e Si hay apartados por completar apareceran con el simbolo del lapiz rojo. Una vez
todas las pestafias consten con el simbolo verde, significa que toda la informacion esta
completa y se ha guardado correctamente. En ese momento ya se puede presentar el
proyecto haciendo clic en TRAMITAR y se entregara automaticamente.

B e IMPORTANTE! Una vez tramitada la solicitud, el proyecto ya no podra modificarse.

e Por el contrario, si NO se selecciona la pestafia Tramitar, los proyectos quedan
guardados en la sesion del usuario y se pueden ir modificando. Se puede acceder a
ellos a través de la pagina de inicio, donde aparecen SOLICITUDES EN TRAMITE.

e Solo se aceptaran solicitudes tramitadas dentro del plazo de presentacion de
proyectos, es decir, a Ultima hora del viernes 16 de marzo del 2018.

3.5 - PRESENTACION DE MAS DE UN PROYECTO

e Para introducir un nuevo proyecto hay que volver al INICIO y Solicitar de nuevo la
convocatoria abierta del Desafio Emprende 2018.

e Si se presenta mas de un proyecto, los datos del perfil de usuario quedan
memorizados y solo hay que rellenar de nuevo la pestafia Datos de la solicitud y

documentacién del proyecto.

iRECUERDA!

El plazo para la presentacion de proyectos finaliza el 16 de marzo de 2018

JTIENES ALGUNA DUDA?

Desde la Secretaria Técnica del programa estamos a tu disposicion.
Puedes contactar con nosotros a través del

902 70 20 36 o en kitcaixajovenesemprendedores@lavola.com



http://desafioemprende.educaixa.com/es/proyectos
mailto:kitcaixajovenesemprendedores@lavola.com

